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Connectراه اندازی کلاس آنلاین در * Adobe

.میشویمLoginوارد صفحه -1

۲-Username وPasswordرا وارد میکنیم.

.ایمیلی را که موقع نصب وارد کرده ایم به همراه رمز عبوری که تنظیم کرده ایم را وارد میکنیم-۳
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:اگر بخواهیم فایل یا سندی را به اشتراک بگذاریم مراحل زیر را انجام می دهیم-4

.می کنیمکلیک Document Shareبر روی Share My Screenاز منوی وسط صفحه •

این فایل میتواند صوتی، ) فایل مورد نظر خود را  Browse My Computerدر بخش•

.از کامپیوتر انتخاب کرده و سپس بارگذاری می کنیم(و غیره باشد PDFتصویری، •
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:را مشاهده می نمایید، که محیط کلاس شامل بخش های زیر می باشد Adobe Connectبعد از ورود به کلاس آنلاین ، محیط کلاس

((Attendeesشرکت کنندگان -1

نوار ابزار-۲

(( Notesیادداشت ها -۳

((Chatگفتگوی متنی-4

((Filesفایل ها-۵

((Shareاشتراک گذاری -۶
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پنجره شرکت کنندگان*

شامل لیست شرکت کنندگان که تعداد افراد حاضر در کلاس و اسامی آنان را نشان می دهد،که 

:شامل سه گروه کاربری می باشد

Host(مدیران :)کارشناسان ، ناظران و اساتید

ی از دسترسی ها.... مدیریت کامل کلاس اعم از شروع و پایان کلاس ها، صدور اجازه دسترسی به صوت به کاربران، اخراج کاربران و 

.ر منتقل نمائیدکاربران مدیر می باشد و تنها مدیر کلاس می تواند وضعیت حاضرین کلاس را عوض نمایید و کاربری از یک گروه به گروه دیگ

Presenters(ارائه دهندگان :)اساتید و استاد یارها

کنترل کلاس اعم از مدیریت فایل ها، محیط اشتراک گذاری ، صوت از دسترسی های

.  کاربران ارائه دهنده می باشد

Participants(شرکت کنندگان :)دانشجویان

حضور درکلاس، گفتگوی متنی بصورت عمومی و خصوصی ،دانلود فایل، مشاهده محیط

اشتراک گذاری، شنیدن صوت کلاس، شرکت در نظرسنجی و درصورت اجازه مدیر کلاس 

.گفتگوی صوتی از دسترسی های کاربران این بخش می باشد
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نوار ابزار*

:در این بخش امکانات زیر موجود می باشد

جهت صحبت کردن در کلاس(: از طریق میکروفون) صوت

جهت اشتراک گذاری تصویر خود در کلاس(: وب کم) تصویر

برای کاربران، چنانچه میخواهند از میکروفون برای بیان مطالب استفاده : اجازه گرفتن 

.نمایند

Speakerقطع و وصل صدای*
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.در نوار ابزار نیز امکان تنظیمات صوت نیز وجود دارد(Meeting)از طریق منوی کلاس

حتما Speakerتوصیه میشود برای اولین بار جهت اطمینان از کارکرد درست میکروفون و : تذکر 

.از منوی کلاس، گزینه راه اندازی صوت این موارد بررسی گردد

اشتراک گذاری صوت *

شرکت کننده از طریق منو وضعیت با کمک گزینه میتواند از استاد تقاضای 

استاد و سایر حاضران در کالس با دیدن علامت کنار نام وی متوجه درخواست . صحبت کند

. مدیر ممکن است درخواست وی را بپذیرد و امکان صحبت برای او را فعال کند. وی می شوند

در این حالت در نوار ابزار گزینه برای وی فعال میگردد تا بتواند تنظیمات لازم جهت 

.اشتراک صدا و میکروفون خود را در کلاس انجام دهد

پس از تایید مدیر میکروفون شرکت کننده وصل است و با تصمیم استاد میکروفون وی قطع خواهد 

.حتما نصب باشد Adobe ConnectAdd-inجهت این کار باید روی سیستم شما افزونه : نکته. شد
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.پس از فعال شدن میکروفون در نوار ابزار گزینه های دیگری نیز برای شما فعال می شود

تست صوت*

بزنید،Audiowizard setupدر نوار ابزار منو گزینهmeetingجهت تست اتصال صوت از گزینه 

.کلیک نمایید nextدر پنجره باز شده بر روی 
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Soundدر پنجره باز شده بر روی ( : تست پخش صوت)گام اول  Play کلیک نمایید ، از سمت

.کلیک نماییدNextسامانه بصورت آزمایشی صوتی برای شما پخش می گردد و در ادامه بر روی 

در این مرحله میکروفون خود را انتخاب نمایید و سپس بر روی(: انتخاب میکروفون)گام دوم 

nextکلیک نمایید.
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کلیک نمایید و صدای خود را Recordدر این مرحله بر روی ( ضبط و پخش صوت)گام سوم 

سامانه ،Recording Playجهت تست ضبط نموده، در انتها صدای خود را با کلیک بر روی 

.،صدای شما را پخش خواهد نمود

Silenceبا کلیک بر روی (: تست سکوت)گام آخر Test تمامی صوت هایی که در محیط کلاس

.در حال پخش می باشد قطع می گردد
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پنجره یادداشت ها *

در این پنجره به استاد و یا کارشناسان اجازه می دهد مطالبی را جهت اطلاع رسانی به کاربران 

در این پنجره میتوان. ثبت نمایند، که کاربران فقط دسترسی به نمایش این پنجره را دارند

مطالب را از نظر رنگ و سایز و نوع قلم متفاوت درج نمود و کاربران تنها مشاهده گر یادداشت های

.درج شده هستند
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پنجره گفتگوی متنی*

این پنجره جهت گفتگو متنی بصورت عمومی و خصوصی بین کاربران اعم از مدیران ، اساتید و 

جهت استفاده از این امکان اشاره گر موس را بر روی کادر مشخص شده قرار . کاربران می باشد

.را بزنید Enterداده کلیک کنید ، سپس متن دلخواه خود را تایپ و دکمه 

.جهت استفاده از چت خصوصی روی نام کاربر مورد نظر رفته و در خواست چت خصوصی دهید
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پنجره فایل ها*

گاهی علاوه بر اشتراک مطالب که تنها مطالب را به کاربر نمایش میدهد و وی امکان دانلود 

پنجره فایل این امکان . ندارد نیاز است تا فایلی را جهت دانلود کاربران در اختیار انها قرار دهیم

حاضران نیز میتوانند فایل های آپلود شده را ببینند و موارد را به صورت . را فراهم می نماید

.انتخابی دانلود کنند و یا از منو کنار کلیه موارد را یکجا دانلود نماید
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پنجره اشتراک گذاری*

استاد و یا مدیر کلاس میتواند مطالب مورد نیاز در کلاس را برای شرکت کنندگان به اشتراک 

این موارد . بگذارد و کلیه شرکت کنندگان تنها میتوانند فایل ها اشتراک شده را مشاهده نمایند

.اشتراک شده میتواند مستندات یا صفحه نمایش و یا تخته سفید باشد

باشد و تخته ... مستندات میتواند جزوه و . به کار میرود... اشتراک صفحه نمایش معمولا جهت نمایش نرم افزار و 

.  سفید جهت درج متن روی تخته و سیستم آموزش سنتی در نظر گرفته شده است

در تمامی موارد گفته شده شرکت کننده هیچگونه دخالتی ندارد و صرفا اطلاعات اشتراکی را 

.مشاهده میکند
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:مانند جدول زیر می باشد podمیانبرهای اشتراک گذاری صفحه و استفاده اشتراک گذاری 
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مدیریت دسترسی جلسه در ادوبی کانکت*

Adobeمدیریت دسترسی جلسه در Adobe Connectیکی از مسائل مهم در مدیریت 

– Connectادوبی کانکت می باشد.

.به دلیل انعطاف پذیری بالای این نرم افزار می توان از جلسات و اتاق ها برای موارد زیادی استفاده نمود

برخی موارد ، استفاده به عنوان وبینار است که مشتریان می خواهند هرگونه موانعی را برای 

.برگزاری کلاس مجازی از بین ببرند

.برخی اوقات نیز برای برگزاری جلسات تیمی است

ممکن است بخواهد به طور خاص جلسه را برای افراد دعوت شده Hostدر این جلسات میزبان و 

.تخصیص کند
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ادوبی کانکت شامل چندین ویژگی برای دسترسی به کلاس -Adobe Connectنرم افزار *

.مجازی است

:این ویژگی ها شامل

codeافزودن رمز عبور یا همان  Adobe Connectدسترسی به ویژگی های• Pass

دعوت و محدود کردن کاربران و گروه ها•

Adobe Connectموجود درoptionدسترسی به •

رفته و از قسمت meetingsپس از ورود به بخش کاربری، به تب ،meetingهنگام ساختن یک 

meeting list، گزینهNew meetingرا انتخاب می کنیم.
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:اگر می خواهید همه افراد این شرایط را داشته باشند از این گزینه استفاده کنید

وارد شده•

به جلسه دعوت شده•

این گزینه جلسه شما را قفل می کند تا فقط کاربران و گروه هایی که به طور خاص دعوت یا وارد 

.شده اند، به جلسه دسترسی داشته باشند

لازم به ذکر است که این امر به منظور دسترسی آسان تر مشتریان و کاربران به سازمان خود 

.صورت گرفته است
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همچنین این گزینه نیاز دارد تا تمام افراد با نام کاربری و رمزهای عبور شخصی خود وارد سیستم

.شوند

.اما نیازی نیست که آنها به طور خاص به جلسه دعوت شوند

.گزینه سوم پیش فرض است و تعادل خوبی بین نگه داشتن دسترسی محدود فراهم می کند

امکان پذیرش میهمانانی را می دهد که به طور اختصاصی به Hostدر حالی که به میزبان و 

.جلسه دعوت نشده اند

افرادی که به طور اختصاصی دعوت شده اند می توانند وارد سیستم شوند و به طور خودکار 

.خواهند داشتmeetingدسترسی به 
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می توانند نام خود را در قسمت ( و شاید حتی حساب نداشته باشند )کسانی که دعوت نشده اند

Guestتایپ کرده و درخواست ورود کنند.

میزبان جلسه در اتاق هشداری دریافت می کند که شخصی خواستار ورود است و می تواند با 

.یک پیام سفارشی ، قبول یا رد کند

در حالت آخر ، میزبان جلسه می تواند پیامی را به کاربر بدهد که به کاربر می گوید دلیل عدم 

.پذیرش آن چیست

.حذف می کندAdobe Connectگزینه آخر کلیه محدودیت ها را از جلسه
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جلسه را بداند برای ورود به جلسه، می تواند هم با احراز هویت و URLبه هر کسی که آدرس 

.هم بدون احراز هویت وارد شود

.همه کاربران یک صفحه ورود به سیستم را مشاهده می کنند

، یا با افزودن نامی به عنوان( اگر دارای حساب کاربری باشند)اما می توانند با اعتبار خود 

.مهمان وارد جلسه شوند

این گزینه نه تنها برای استفاده گسترده مشتری مداری مانند وبینار است،

بلکه برای زمانی است که مشتری و کاربران می خواهند جلسه ای را تنظیم کنند که در هر زمان 

(نباشدHostاز جمله زمانی که . )به آن امکان دسترسی وجود داشته باشد

جلسات می توانند با لینک های وب، یادداشت ها، دانلود فایل ها و حتی نرم افزار های کاربردی

.سفارشی، تنظیم شوند
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اضافه کردن رمز عبور

.کلمه عبور اشتراک گذاری شده به اندازه ورود کاربران با حساب کاربری شان ، ایمن نیست

رمز عبور را می توان با هر یک از گزینه های دسترسی دیگر ترکیب کرد تا یک سطح امنیتی ثانویه

.ای اضافه شود
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.تغییر یافته است“Registered Users“گزینه های اصلی اجازه و محدود کردن دسترسی به 

چیست؟Registered Usersهمانبنابراین ، کاربر ثبت نام شده یا 

شما را قادر می سازد که به عنوان صاحب جلسه  new meeting creation wizardصفحه دوم 

و سطح دسترسی آنها را در اتاق جلسه ( registered)تعیین کنید که چه کسی دعوت شده است 

.کنترل کنید

.این صفحه شامل دو جدول است

.استAdobe Connectداده جدول در سمت چپ شامل همه گروه ها و کاربران در پایگاه 

شما دعوت شده اند و نمایانگر سطح meetingجدول سمت راست شامل همه کسانی که به 

.دسترسی آنها می باشد

.می توانید گروه ها یا کاربران جداگانه را از جدول سمت چپ به جدول سمت راست اضافه کنید

.با انجام این کار ، آنها می توانند با ورود به سیستم ، به جلسه شما دسترسی داشته باشند
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، ضمن انتخاب آنها از )برای سیستم عامل مکControl(یا Shiftمی توان همزمان با انتخاب 

.جدول ، چندین کاربر و گروه را انتخاب کنید

.ستون دوم در سمت راست، مجوزهای هر گروه در جلسه شما را نشان می دهد

به طور پیش فرض ، شما باید به عنوان میزبان راه اندازی شوید و هر کاربر جدیدی که اضافه 

.می کنید شرکت کننده خواهند بود

شما می توانید مجوزها را در اینجا تغییر داده و آنها هنگام ورود به جلسه به طور خودکار آن 

.نقش را بر عهده خواهند گرفت

و شرکت (Presenter)مجری،(Host) علاوه بر اینکه می توانید آنها را به عنوان میزبان 

Participantکننده یا همان“ رد شده”تنظیم کنید،می توانید مجوز جلسه خود را نیز بر روی ( (

Denied .تنظیم کنید( (

این امر باعث می شود از ورود آنها به اتاق خودداری شود حتی اگر در یکی از گروه های

.دسترسی قرار داشته باشند
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.به صورت پیش فرض ضبط کردن جلسه در خود جلسه قراردارد

.ورود پیدا کند، می تواند اقدام به ضبط جلسه کندmeetingهرکسی که به جلسه و 

.کنندولی کسانی که به صورت خاص دعوت نشده اند، نمی توانند اقدام به ضبط جلسه
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:را بدهیم، چند گزینه داریمmeetingاگر بخواهیم به سایر افراد نیز دسترسی ضبط 

:تغییر دهیمPublicدسترسی به ضبط را به *

.جلسه را دارد، می تواند اقدام به ضبط کندURLبا این کار هرکسی که 

.همچنین می توانید یک رمز عبور مشترک را به طور اختیاری به ضبط اضافه کرد

این کار سبب می شود که مشاهده آن را برای کسانی که رمز عبور را می شناسند محدود می 

.کند

:خودLibraryContentانتقال ضبط به *

می توان سطوح دسترسی را در ،(FolderContent) با انتقال ضبط به یک پوشه محتوا 

.تنظیم کردgranularسطح 

به شما نشان می دهد که Permissionssetبا کلیک بر روی محتوا ، سپس بر روی زبانه

.می توانید به محتوا دسترسی داشته باشید

parentبه طور پیش فرض، این فولدرها ویژگی های  folder خود را به ارث می برند اما می

.شود آنها را به طور دلخواه تنظیم کرد

Adobeبا استفاده از این گزینه ها در نرم افزار  Connect می توانید سطح دسترسی را در

meetingتنظیم کرده و همچنین باز یا قفل نمایید.
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